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[bookmark: _Hlk31893851]PAKALPOJUMA APRAKSTS
Rīgas pilsētas pašvaldībai piederošā un piekrītošā nekustamā īpašuma iznomāšana sakņu (ģimenes) dārzu ierīkošanai un uzturēšanai  
Rīgā 2021.gada 5.maijā
	1. 
	Pakalpojuma nosaukums
	Rīgas pilsētas pašvaldībai piederošā un piekrītošā nekustamā īpašuma iznomāšana sakņu (ģimenes) dārzu ierīkošanai un uzturēšanai  


	2. 
	Pakalpojuma turētāja nosaukums (jāizvēlas)
	Īpašuma departaments

	3. 
	Pakalpojuma turētāja rīkojuma datums un Nr.
	…

	4. 
	Pakalpojuma turētāja atbildīgais darbinieks 
	[bookmark: Īpašuma]Rīgas domes Īpašuma departamenta Iznomāšanas un piedziņas pārvaldes priekšniece Diāna Medvedeva, tālr. 67037573, e-pasts:  diana.medvedeva@riga.lv; aizvieto Rīgas domes Īpašuma departamenta Iznomāšanas un piedziņas pārvaldes priekšnieka vietniece iznomāšanas jautājumos Ināra Zvaigzne, tālr.67012593, e-pasts: inara.zvaigzne@riga.lv. Rīgas domes Īpašuma departamenta Nekustamā īpašuma pārvaldes priekšnieks Ernests Saulītis, tālr. 67037211, e-pasts: ernests.saulitis@riga.lv; aizvieto Rīgas domes Īpašuma departamenta Nekustamā īpašuma pārvaldes priekšnieka vietniece Jeļena Soste, tālr. 67037561, e-pasts: jelena.soste@riga.lv 

	5. 
	Pakalpojuma īss apraksts
	Zemes nomas līguma noslēgšana ar Rīgas domes Īpašuma departamentu

	6. 
	Pakalpojuma saņēmēji 
	[bookmark: Atzīme1]|X|Fiziska persona
[bookmark: Atzīme3]|_|Publisko tiesību Juridiska persona
[bookmark: Atzīme4]|X|Privāto tiesību Juridiska persona
[bookmark: Atzīme2]|_|Jebkura persona

	7. 
	Pakalpojuma saņēmēju apraksts (ja pakalpojuma saņēmējam ir speciāli definēti kritēriji)
	Priekšroka daudzbēŗnu (trīs un vairāk bērnu) ģimenēm, personām ar invaliditāti un maznodrošinātajiem 

	8. 
	Pakalpojuma saņemšanas maksimālais termiņš (darba dienās)
	30

	9. 
	Pakalpojuma saņemšanas termiņa apraksts (ja pakalpojuma saņemšanai ir dažādi termiņi)
	

	10. 
	Procesa apraksts
1. solis/Pakalpojuma pieprasīšana
	Persona nosūta iesniegumu, kas sagatavots atbilstoši Īpašuma departamenta mājas lapā ievietotajam paraugam un normatīvajiem aktiem par elektronisko dokumentu noformēšanu, apliecināts ar drošu elektronisko parakstu uz e-pasta adresi diipp@riga.lv vai ierodas un iesniedz iesniegumu RD Īpašuma departamenta Klientu apkalpošanas centrs) vai vienā no Apkaimju iedzīvotāju centra Teritoriālajām atrašanās vietām vai nosūta iesniegumu RD Īpašuma departamentam pa pastu 

Pakalpojuma saņemšanai nepieciešamie dokumenti:  
Iesniegums atbilstoši Īpašuma departamenta mājas lapā ievietotajam paraugam ar precīzu iesniedzēja kontaktinformāciju, t.sk. Norēķinu konta rekvizīti, e-pasts un klāt pievienots spēkā esošais Juridiskām personām (biedrībām) pilnvara ar attiecīgo pilnvarojuma apjomu.   

|X|Portāls 
Persona nosūta E-iesniegumu autorizējoties portālā www.latvija.lv 

	11. 
	Procesa apraksts
1. solis/Pieprasīšanas kanāli 
	|X|Klātiene 
Rīgas domes Īpašuma departamenta Klientu apkalpošanas centrā 
Kalēju ielā 10, Rīgā, LV-1050, 
tālrunis: +371 67105221, +371 67026138
e-pasta adrese: diipp@riga.lv, 
Saite: id.rdid.lv

	Darba laiks:
	

	Pirmdienās    
	 9.00-12.00; 12.30-18.00

	Otrdienās       
	 9.00-12.00; 12.30-17.00

	Trešdienās     
	 9.00-12.00; 12.30-17.00

	Ceturtdienās  
	 9.00-12.00; 12.30-17.00

	Piektdienās    
	 9.00-12.00; 12.30-16.00




Rīgas domes Apkaimju iedzīvotāju  centra Teritoriālās atrašanās vietās:
Rīgā, Brīvības ielā 49/53
         Daugavpils ielā 31
         E.Smiļģa ielā 46
         Gobas ielā 6a
         Ieriķu ielā 43a
Bezmaksas tālrunis +371 80000800
e-pasta adrese:aic@riga.lv

Darba laiks:
	Pirmdienās    
	 8.30-18.00

	Otrdienās       
	 8.30-17.00

	Trešdienās     
	 8.30-17.00

	Ceturtdienās  
	 8.30-17.00

	Piektdienās    
	 8.30-16.00



	
	
	




	12. 
	
	|_|Tālrunis 

	13. 
	
	|X|E-pasts 
Persona nosūta iesniegumu, kas sagatavots atbilstoši normatīvajiem aktiem par
elektronisko dokumentu noformēšanu, apliecinās ar drošu elektronisko parakstu uz
e-pasta adresi diipp@riga.lv vai aic@riga.lv

	14. 
	
	|_|E-pakalpojums 

	15. 
	
	|X|Pasts 
Rīgas domes Īpašuma departamenta
Iznomāšanas un piedziņas pārvalde, 
Riharda Vāgnera iela 5, Rīga, LV-1050
Saite: id.riga.lv

	16. 
	Procesa apraksts
2. solis/ Pakalpojuma apmaksa
	Bez maksas

	17. 
	Procesa apraksts
3. solis/Pakalpojuma saņemšana
	Persona ierodas RD Īpašuma departamenta Klientu apkalpošanas centrā vai kādā no Apkaimju iedzīvotāju centra Teritoriālajām atrašanās vietām, vai RD Īpašuma departaments nosūta personai pa pastu pakalpojuma izpildes dokumentus (līgumu)

	18. 
	Procesa apraksts
3. solis/Saņemšanas kanāli

		|X|Klātiene 
Persona ierodas RD Īpašuma departamenta Klientu apkalpošanas centrā:
Rīgas domes Īpašuma departamenta Klientu apkalpošanas centrs 
Kalēju ielā 10, Rīgā, LV-1050, 
tālrunis: +371 67105221, +37167026138
e-pasta adrese: diipp@riga.lv, 
Saite: id.riga.lv
Darba laiki:
	Pirmdienās    
	 9.00-12.00; 12.30-18.00

	Otrdienās       
	 9.00-12.00; 12.30-17.00

	Trešdienās     
	 9.00-12.00; 12.30-17.00

	Ceturtdienās  
	 9.00-12.00; 12.30-17.00

	Piektdienās    
	 9.00-12.00; 12.30-16.00


Rīgas domes Apkaimju iedzīvotāju  centra Teritoriālās atrašanās vietās:
Rīgā, Brīvības ielā 49/53
         Daugavpils ielā 31
         E.Smiļģa ielā 46
         Gobas ielā 6a
         Ieriķu ielā 43a
Bezmaksas tālrunis +371 80000800
e-pasta adrese:aic@riga.lv

Darba laiks:
	Pirmdienās    
	 8.30-18.00

	Otrdienās       
	 8.30-17.00

	Trešdienās     
	 8.30-17.00

	Ceturtdienās  
	 8.30-17.00

	Piektdienās    
	 8.30-16.00








 
|X|Korespondence 
RD Īpašuma departaments nosūta personai pa pastu pakalpojuma izpildes dokumentus
(līgumu) 

Rīgas domes Īpašuma departamenta 
Iznomāšanas un piedziņas pārvalde, 
Riharda Vāgnera iela 5, Rīga, LV-1050

Apmeklētāju pieņemšanas laiki: 
Pirmdiena: 13.00-18.00
Ceturtdiena: 09.00-12.00
	
	
	




	|X|Tālrunis 
Rīgā: +37167105221


	|X|E-pasts 
Rīga: diipp@riga.lv


	|X|Portāls
id.riga.lv 


	|_|Pasts 




	19. 
	Pārsūdzības/apstrīdēšanas iespējas (Administratīvais process)
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	Atgādinājums
	Nav

	21. 
	Brīdinājums
	Nav

	22. 
	Normatīvie akti
	1. Fizisko personu datu apstrādes likums.
2. Civillikums.
3. Zemes pārvaldības likums.
4. Likums "Par pašvaldībām".
5. Publiskas personas finanšu līdzekļu un mantas izšķērdēšanas novēršanas likums.
6.  Ministru kabineta 19.06.2018. noteikumi Nr.350 “Publiskas personas zemes nomas un apbūves tiesību noteikumi”.
7. Rīgas domes 27.02.2019. saistošie noteikumi Nr.70 “Par neapbūvēta zemesgabala, kuru iznomā sakņu (ģimenes) dārza ierīkošanai, nomas maksas noteikšanu Rīgas pilsētā”.
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